
	

	
 

 

 
FA.C.E. – FARSI COMUNITA’ EDUCANTI 

 

 

 
Prot. n. 2953/4.1.o                                                                                                                                                      Napoli, 20/09/2019 

 
 

Stazione appaltante: I.C. 70 Marino – Santa Rosa di Napoli, via Luigi Volpicella 372/G 
Codice univoco ufficio: UF0JQ3 
Codice di progetto:           2016-PIN-00011 

 
All’ 

 
Albo – Sito web 

Agli Atti – Progetto FA.C.E. 
 

Oggetto: Avviso interno per la selezione del personale Ata ai quali conferire l’incarico relativo 
all’Azione 8 del progetto "FA.C.E. - Farsi Comunità Educanti". 
 

Il Dirigente Scolastico 
 

Visto che l'Impresa Sociale Con i Bambini, costituita il 20 giugno 2016 e interamente partecipata 
da Fondazione CON IL SUD, è stata individuata come soggetto attuatore del "Fondo per il 
contrasto della povertà educativa minorile" di durata triennale (L. 208/2015, art. l, comma 
392); 

Visto che nell'anno 2016 l'Impresa Sociale Con i Bambini ha lanciato il "Bando Prima Infanzia", 
indirizzato ad interventi, a valere sull'intero territorio nazionale, dedicati alla prima infanzia 
(0-6 anni); 

Visto nell'ambito del bando "Prima Infanzia", la Fondazione Reggio Children - Centro Loris 
Malaguzzi ha presentato una proposta progettuale dal titolo "FA.C.E. - Farsi Comunità 
Educanti" a cui hanno aderito quattro reti cittadine (città: Reggio Emilia, Palermo, Teramo, 
Napoli) ed è stata individuata quale "Soggetto Responsabile" con funzione di capofila di una 
rete di 20 Partner sul territorio nazionale; 

Vista l’adesione al progetto "FA.C.E. - Farsi Comunità Educanti" Nr. Progetto: 2016-PIN-00011, il 
relativo Accordo di partenariato (prot. n. 1931/1.8.e del 23/0572018) e di assumere  in 
bilancio il relativo importo - Entrate AGG. 04 VOCE 06 - Spese P43 (delibera n. 65 del 
Consiglio di Istituto del 7 giugno 2018); 

Visto  che la rete di partner di Napoli per lo sviluppo del progetto "FA.C.E. - Farsi Comunità 
Educanti" è composta da Istituto Comprensivo IC 70 Marino – Santa Rosa (referente 
territoriale) e da Atelier ReMida Campania, Comune di Napoli (partner territoriali) 

Visto il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente “Regolamento concernente le 
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

Visto il Decreto Interministeriale n. 129 del 28/08/2018 relativo al “Regolamento concernente le 
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

Vista la rimodulazione complessiva del budget di progetto - autorizzata dall’impresa Sociale 
Con I Bambini con comunicazione del 21/06/2019 all’ente capofila Fondazione Reggio 
Children - Centro Loris Malaguzzi e trasmessa dall’ente capofila all'IC 70 Marino - Santa 
Rosa (nostro prot. n. 2413/4.1.o del 03/07/2019) 

 

	

I.C. 70 MARINO - SANTA ROSA 
 

Via Luigi Volpicella 372/G – 80147 Napoli | Tel. 0815963764 - Fax. 0815962878 
Codice meccanografico NAIC8FR003 - Codice fiscale 95186630638 

e-mail: naic8fr003@istruzione.it  – pec: naic8fr003@pec.istruzione.it 
sito web: www.ic70marinosantarosa.edu.it 	

	



 
 
 

RENDE NOTO 
 

che è indetto avviso interno per la selezione del personale Ata ai quali conferire l’incarico relativo 
all’Azione 8 del progetto "FA.C.E. - Farsi Comunità Educanti" come da tabella esplicativa: 
 

- Assistenti amministrativi per 90 ore complessive 
- Collaboratori scolastici per 360 ore complessive 

 
N. 1 assistenti amministrativi 
 
Incontri Date Orario N. assistenti 

e sede 
Compenso 

orario 
1° ciclo 
9 incontri 

• Ottobre 2019: 12-19-26 
• Novembre 2019: 9-16-23 
• Dicembre 2019: 7-14-21 

Dalle ore 8.00 
alle ore 13.00 

Santa Rosa 
n. 1 assistente 

€ 19,24 

2° ciclo 
9 incontri 

• Gennaio 2020: 11-18-25 
• Febbraio 2020: 8-15-22         
• Marzo 2020: 7-14-21* 

*data da verificare 

Dalle ore 8.00 
alle ore 13.00 

Santa Rosa 
n. 1 assistente 

€ 19,24 

  
N. 4 collaboratori scolastici 
 
Incontri Date Orario Sede Compenso 

orario 
1° ciclo 
9 incontri 

• Ottobre 2019: 12-19-26 
• Novembre 2019: 9-16-23 
• Dicembre 2019: 7-14-21 

Dalle ore 8.00 
alle ore 13.00 

Santa Rosa 
n. 2 col. 
scolastici 

€ 16,59 

2° ciclo 
9 incontri 

• Gennaio 2020: 11-18-25 
• Febbraio 2020: 8-15-22         
• Marzo 2020: 7-14-21* 

*data da verificare 

Dalle ore 8.00 
alle ore 13.00 

Lotto O 
n. 2 col. 
scolastici  

€ 16,59 

 
COMPITI SPECIFICI 

 
COMPITI SPECIFICI – ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

Ø redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel progetto; 
Ø riprodurre in fotocopie o al computer il materiale cartaceo e non (test, circolari, verifiche, verbali, 

disposizioni, dispense…), in collaborazione con i collaboratori scolastici; 
Ø svolgere attività amministrative e contabili richieste; 
Ø svolgere funzioni di supporto al personale e all’utenza. 
Ø firmare il registro di presenza in entrata e uscita; 
Ø seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo di Progettazione e di Coordinamento. 

 
COMPITI SPECIFICI – COLLABORATORI SCOLASTICI 

Ø garantire l’apertura e la chiusura della scuola nei giorni di svolgimento dei progetti e degli 
incontri; 

Ø accogliere e sorvegliare i corsisti; 
Ø tenere puliti i locali; 
Ø collaborare con gli esperti e i tutor d’aula; 
Ø firmare il registro di presenza in entrata e uscita; 
Ø seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo di Progettazione e di Coordinamento. 

 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

 
Assistenti amministrativi 
E’ prevista la presenza di n. 1 assistente amministrativo per ciascuno dei 18 incontri nella sola sede 
centrale Santa Rosa. Nell’istanza di partecipazione è possibile segnare con una crocetta anche più di un 
periodo indicato nel calendario: max 18 incontri, minimo 3 incontri. 



 
 
Collaboratori scolastici 
E’ prevista la presenza contemporanea di n. 2 collaboratori scolastici nella sede centrale Santa Rosa e n. 
2 collaboratori scolastici al plesso Lotto O per ciascuno dei 18 incontri in ciascun plesso. Nell’istanza di 
partecipazione è possibile segnare con una crocetta anche più di un periodo indicato nel calendario: max 
18 incontri, minimo 3 incontri. 
 
La richiesta dovrà pervenire al Dirigente Scolastico dell’IC 70 Marino - Santa Rosa di Napoli entro le ore 
12.00 del 27/09/2019 attraverso: 
 

- brevi manu (fa fede la data di acquisizione dell’istanza al protocollo della scuola) 
- naic8fr003@istruzione.it  

 
Nel caso di presentazione dell’istanza in forma cartacea (brevi manu), la domanda dovrà essere 
contenuta in busta chiusa sigillata recante sul retro il mittente e sul fronte la dicitura:  
 

FA.C.E. A8 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
 

Oppure 
 

FA.C.E. A8 COLLABORATORE SCOLASTICO 
 
Le buste prive delle indicazioni di cui sopra non saranno ammesse alla selezione. 
 
La richiesta dovrà essere corredata, pena l’esclusione da: 

- domanda di partecipazione firmata in tutte le sue parti (Allegato 1 del bando); 
 
Nel caso di presentazione dell’istanza attraverso posta elettronica, dovrà essere riportata nell’oggetto e 
nel corpo della mail la dicitura: 
 

FA.C.E. A8 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
 

Oppure 
 

FA.C.E. A8 COLLABORATORE SCOLASTICO 
 

 
MODALITA’ DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 

La selezione sarà effettuata dalle Figure di Piano del progetto FA.C.E., sotto la direzione del Dirigente 
Scolastico, e terrà conto dei criteri stabiliti nella Contrattazione di Istituto per il conferimento degli 
incarichi:  

- disponibilità espressa dal personale; 
- comprovata professionalità specifica; 
- sede ove va effettuata la prestazione aggiuntiva; 
- anzianità di servizio 
- rotazione. 

 
L’attribuzione dell’incarico avverrà con nomina per le ore e per la retribuzione oraria previste dal percorso 
formativo, come autorizzato dall’Autorità di Gestione. L’importo orario è indicato nelle tabelle contrattuali 
di riferimento del comparto scuola: 
 

- per gli Assistenti Amministrativi l’importo è di € 19,24 per ciascuna ora (importo 
omnicomprensivo) 

- per i Collaboratori Scolastici l’importo è di € 16,59 per ciascuna ora (importo 
omnicomprensivo). 

 

TRATTAMENTO DEI DATI 

Informativa ai sensi del D.Lgs. 196/03 e Regolamento UE 2016/679 



 
 
Si specifica che i dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso 
Pubblico, saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy (decreto legislativo 30 
giugno 2003 n°196) e del Regolamento UE 2016/679. Tali dati sono richiesti in virtù di espressa 
disposizione di legge e regolamento.  
La presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri dati 
personali, compresi gli eventuali dati sensibili, a cura del personale assegnato all'Ufficio preposto alla 
conservazione delle domande ed all'utilizzo delle stesse per lo svolgimento della procedura di selezione. 

 
DIFFUSIONE DEL BANDO 

Il presente avviso viene reso pubblico in data odierna mediante affissione all’albo dell’Istituto e 
pubblicazione sul sito web della scuola www.ic70marinosantarosa.edu.it 

Si allegano: 

- Allegato 1 – Domanda assistente amministrativo  
- Allegato 2 – Domanda collaboratore scolastico 

   
Il Dirigente Scolastico 
 Gaetano Marchesano 

	


